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Séléction de la langue

Choisissez votre langue:
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Enregistrement du Nouvel Utilisateur 
Fournisseur
Tous les utilisateurs de la solution des appels 

d’offres électroniques peuvent voir les 

possibilités d'approvisionnement ainsi que les 

prix à tout moment. L’enregistrement sur la 

solution des appels d’offres électroniques 

fournit aux utilisateurs la possibilité de 

personnaliser le profil de leur entreprise 

facilitant ainsi un accès plus facile et rapide aux 

opportunités d’approvisionnement futures. 

L'enregistrement vous permet d'identifier les 

biens ou les services que votre entreprise peut 

fournir, et d’être automatiquement informé des 

opportunités d'approvisionnement y afférentes. 

En outre, les informations d'enregistrement sont 

utilisées pour remplir automatiquement vos 

réponses aux enchères, rationalisant ainsi votre 

effort de réponse. L'enregistrement sera tenu 

de présenter des réponses aux marchés 

publics.
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Enregistrement du Nouvel Utilisateur
Fournisseur

Cliquez sur «Nouveau fournisseur? Enregistrez-vous des maintenant»
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Accord d’Utilisation - Soumission
Si vous souhaitez poursuivre votre enregistrement, vous devez 
sélectionner «J’accepte» et «Suivante»
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Enregistrement – Données sur l’Organisation
Les champs marqués d'un astérisque rouge sont obligatoires. REMARQUE: Bien que 

les Numéros HST, d'Enregistrement de la Société, et de Dun & Bradstreet ne soient pas 

obligatoires, ils sont des identificateurs uniques qui aident à éliminer la duplication des 

comptes d’une même entreprise. Il est fortement conseillé de remplir ces trois champs.
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Enregistrement – Données sur l’utilisateur
Choisir le Fuseau horaire approprié est crucial car il détermine votre date limite de soumission des 

offres.



© Copyright 2022 JAGGAER – All Rights Reserved

Enregistrement – Information Supplémentaire
Ces champs supplémentaires diminuent la redondance au cours d’une soumission d’appel 

d’offres électroniques car ils sont remplis automatiquement dans les réponses d'appel d'offres 

de votre entreprise.

Ces champs peuvent être mis à jour à tout moment sous le profil de votre entreprise.



© Copyright 2022 JAGGAER – All Rights Reserved

Enregistrement – Sauvegarder et Continuer

Utilisez «Sauvegarder et Poursuivre» pour 

avancer afin de sélectionner les produits et 

services de votre entreprise. 
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Arborescence des catégories
Auto-Classifiez votre Organisation

• L’arbre de Catégorie vous permet de fournir des informations 

détaillées sur les produits et services que votre organisation peut 

fournir.

• L’activation des catégories et sous-catégories vous permet de recevoir 

automatiquement les alertes e- mail relatives à ces catégories une fois 

que les opportunités relatives sont publiées.

• La sélection correcte des produits et services dans l’arbre de 

catégorie offre aux fournisseurs une meilleure visibilité dans plus d’ 

opportunités, et ceci plus qu’auparavant, et vous conduit vers les 

opportunités optimales pour votre organisation.

• Si votre entreprise élargit la grille d’offre de produits et services, vos 

sélections dans l’arbre de catégorie peuvent être mises à jour à tout 

moment dans le profil de votre organisation.
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Arborescence des catégories – Auto-Classifiez 
votre Organisation partie 2

L'arbre de Catégorie vous permet de fournir des informations détaillées sur les

services offerts par votre organisation.

L'arbre des catégories peut être 

étendu afin de voir les sous catégories 

en dessous des catégories de plus 

haut niveau, et ceci, en cliquant sur les 

catégories appropriées.
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Arborescence des catégories - Recherche

• Utilisez l’option «Recherche Libre» 

afin de retrouver des catégories 

spécifiques.

• Utiliser des mots clés tels que 

"bureau" au lieu de "fournitures de 

bureau", "ordinateur" au lieu de 

"accessoires informatiques", 

"consulter" au lieu de "consultation", 

etc... pour avoir des résultats de 
recherche plus pertinents.

REMARQUE:

La fonction de 

recherche est 

instantanée,

et il faudra 

défiler vers le 

bas pour voir

tous les résultats 

en surbrillance.

REMARQUE:

En cochant les cases, vous pouvez 

sélectionner toutes les sous catégories 

appropriées. Les sélections multiples sont 

autorisées et encouragées pour refléter    

tous les produits ou services que votre 
organisation peut fournir
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Arborescence des catégories – Sélectionner

Veiller à ce que toutes les catégories appropriées 

soient sélectionnées afin de recevoir par email toutes 

les alertes du système relatives aux opportunités de 

ces catégories. Ensuite, cliquez sur «Confirmer».
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Courriel d’Enregistrement
Après que vous ayez terminé le processus d’enregistrement, le message suivant

apparaitra. SVP, ne répondez pas à cet email.
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Nouveau Mot de Passe

En cliquant sur le lien de 

l’email d'enregistrement, vous 

serez conduit à la page

de connexion. 

Pour des raisons de sécurité, 

le système exige que vous 

créiez un nouveau mot de 
passe.
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Courriel de Confirmation

Une fois que vous mettrez à jour votre mot de passe, vous receverez
l’email suivant. S'il vous plait ne répondez pas à cet email.
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Identifiant
Une fois que vous êtes enregistré et personnaliser votre mot de passe mot de passe, 

vous pourrez vous connecter et soumettre des réponses aux opportunités 

d’approvisionnement.

.
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Page Principale

Cette partie permet 
aux fournisseurs de 
naviguer et trouver 
des opportunités
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Usagers Multiples

La sélection du 

lien «Usagers 

multiples» vous 

permettra de 

gérer les sous 

utilisateurs ayant 
un compte.
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Usagers Multiples – Ajouter un Sous 
Utilisateur

Cliquer sur le bouton

«Créer» afin d’ajouter les

nouveaux utilisateurs.
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Usagers Multiples – Voir les Droits
d’Utilisateurs

La sélection du bouton «Voir les droits d’utilisateurs» vous permettra de 

définir ce que l'utilisateur est ou n'est pas autorisé à faire au sein du 

système.

Veuillez noter qu'il est préférable d'affecter qu'un seul super utilisateur 

de posséder et gérez votre compte.
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Usagers Multiples – Parametres par Défaut

Par défaut, tous les droits 

sont définis par "non" 

jusqu'à ce qu’ils soient 

modifiés.
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Usagers Multiples – Modifier les Details

Afin de modifier les droits d'utilisateur,

cliquez sur le bouton crayon.
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Usagers Multiples – Sauvegarder le
Nouvel Utilisateur

Une fois que vous appuyez sur «Sauvegarder», 

le nouveau compte avec le niveau d'accès requis 

sera créé.
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Assistance Supplémentaire

• Pour toute assistance supplémentaire, veuillez consulter 
l’assistance en ligne pour les fournisseurs

• Alternativement contactez Jaggaer en soumettant le 
formulaire de demande d'assistance aux fournisseurs ou 
appelé gratuitement au (866) 722 7390

https://www.jaggaer.com/fr/envoyer-un-ticket-au-support-fournisseurs/

